Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in Teilzeit | ab sofort | VIALIFE Schwertbad GmbH
Stellen-ID: V-SB-300

VIALIFE

DEIN WEG ZUR GESUNDHEIT

&

Werden Sie Teil

unseres Teams!

VIALIFE eroffnet durch innovative Reha-Konzepte therapeutische W ege, die Menschen ein langes, gesundes und
selbstbestimmtes Leben ermdglichen. Nach unserem ganzheitlichen Ansatz werden Korper, Geist, Seele und
Umwelt wieder in Einklang gebracht. Unter der Marke ,VIALIFE - Dein Weg zur Gesundheit” betreiben wir in Aachen
und Wiirselen drei Fachkliniken fiir stationdre Rehabilitation sowie ein ambulantes Rehazentrum.

Ihr Tatigkeitsprofil

«  Beratung und Betreuung einer fest zugeordneten
Gruppe von Mitarbeitenden in allen Fragen rund um
das Arbeitsverhadltnis

«  Erstellung von Vertragen und Pflege der
Personalakten

«  Vorbereitung der Entgeltabrechnung (DATEV Lodas)

«  Pflege der Stammdaten und Zeitdaten im
Dienstplanprogramm PEP
Mitarbeit bei der Weiterentwicklung des
Dienstplanprogramms inkl. Schulung und Beratung
der Dienstplanverantwortlichen

- Eigenverantwortliche Durchfiihrung von HR-
Projekten

Jetzt bewerben
unter

karriere@via.life.*
Wir freuen uns
auf Sie!

* Bitte geben Sie bei lhrer Bewerbung die Stellen-ID an.

lhr Ansprechpartner:
Frau Ziakas

HR-Business-Partner

Unser Anforderungsprofil

Kaufmannische Ausbildung, Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann (m/w/d) wiinschenswert
Mehrjahrige Berufserfahrung im
Personalmanagement und Abrechnung

Gute Kenntnisse im Arbeits- und
Betriebsverfassungsrecht

Fundierte Kenntnisse in der Anwendung des
Dienstplanprogramms PEP

Projekterfahrung wiinschenswert
Lésungsorientierte und selbststandige
Arbeitsweise

Dienstleistungsmentalitdt und
Einfiihlungsvermdgen

Wir bieten lhnen

Spannende und vielseitige Aufgabenfelder
Sinnstiftende Arbeit in einem
multiprofessionellen Team
Vermogenswirksame Leistungen (VWL)
Interne und externe Fortbildungen
Vergunstigte Preise flir Mahlzeiten im
Klinikbistro

Kostenfreie Nutzung des Fitness-Gerate-Parks
und des Thermalbades

Teamsport und Mitarbeiterevents
Attraktive Mitarbeiterangebote

Eine glinstige Anbindung zum 6ffentlichen
Nahverkehr

Ein verglinstigtes Deutschlandticket

VIALIFE Schwertbad GmbH
Benediktinerstr. 23

52066 Aachen
via.life/karriere






